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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION ETAPA PRODUCTIVA

1. INFORMACION GENERAL

Regional: Valle del Cauca Centro de Formacion: Centro Agropecuario de Buga

Técnico en Contabilizacion de Operaciones

. . . No. de Ficha: 2714646
Comerciales y Financieras

Programa de Formacion:

Nombre: ESTEFANIA PENUELA YUGUE
Identificacion: 1112046548
Teléfono: 300 6689364
Datos del Aprendiz E-mail: estefania_penuela@soy.sena.edu.co
Alternativa
registrada en PROYECTO PRODUCTIVO
SOFIA plus
Er Eedk |.E. CENTRAL DE BACHILLERATO INTEGRADO
Empresa:
Nit: 890.306.586-8
Direccion: CRA 14 12-11
Ente Conformador AT
Jefe Inmediato | ANGIE JINETH CUELLAR RIASCOS
del aprendiz:
Cargo: DOCENTE
Teléfono: 3108740787
E-mail: angi.cuellar.riascos@gmail.com

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA

CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

ACTIVIDADES A DESARROLLAR RECOLECCION DE EVIDENCIAS

Relacione las actividades que el aprendiz va a
realizar. (Estas deben corresponder al Perfil del | EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

egresado establecido en el programa de Fecha Lugar

formacion que el aprendiz estd desarrollando)

Ideacion: Busqueda de la idea de negocio Evidencia 1: Presentacion en 30 de agosto de Plataforma

(propuesta de 3 ideas de negocio) herramienta ofimatica. 2023 Territorium

Ideacion: Seleccién de la idea de negocio Evidencia 2: Presentacion en 30 de septiembre de Plataforma

herramienta ofimética. 2023 Territorium

Modelo de negocio: Lienzo Canvas Evidencia 3: Presentacion en 30 de octubre de Plataforma

herramienta ofimatica. 2023 Territorium

Estudio de mercado: Analisis de la competencia Evidencia 4: Presentacion en 30 de noviembre de Plataforma

(Fortalezas, Ubicacion geografica, Segmentacion herramienta ofimatica. 2023 Territorium
de mercado, Demanda potencial, Precios de

Venta)
Estudio de mercado: Estrategia de mercado y Evidencia 5: Presentacién en 28 febrero de 2024 Plataforma
canales de venta: Estrategia de promocién, de herramienta ofimatica y Territorium

comunicacion, distribucidn, precio y producto)
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sustentacion

Prototipo de producto o servicio: (Ficha técnica Evidencia 6: Presentaciéon en 30 marzo de 2024 Plataforma
del Producto o Servicio ; Etiqueta, Empaque, herramienta ofimatica y Territorium
Envase). sustentacion
Estudio técnico: Pronostico de ventas, Descripcion Evidencia 7: Presentacién en 30 abril de 2024 Plataforma
de la Maquinaria y Equipos Requeridos, Materias herramienta ofimatica y Territorium
primas, Insumos, Mano de Obra Requerida, Otros sustentacion
costos de fabricacion
Estudio técnico: Inversiones, Tipo de financiacion, Evidencia 8: Presentacién en 30 mayo de 2024 Plataforma
Punto de equilibrio y margen de contribucién herramienta ofimatica. Territorium
Estudio administrativo: Estructura organizacional, Evidencia 9: Presentacion en 30 junio de 2024 Plataforma
Perfiles de cargo. herramienta ofimética. Territorium
Estudio administrativo: Mision y Vision, Valores Evidencia 10: Presentacion en 30 de julio de 2024 Plataforma
corporativos, Politicas de la empresa, Logoy herramienta ofimatica. Territorium
slogan.
Estudio financiero y modelo de negocio. Estados Evidencia 11: Presentacion en 30 de agosto 2024 Plataforma
financieros proyectados (Presupuesto de Ventas) herramienta ofimatica. Territorium
Estudio financiero y modelo de negocio. Estados Evidencia 12: Presentacion en 30 de septiembre Plataforma
financieros proyectados (Presupuesto de Ventas, herramienta ofimatica. 2024 Territorium
Estado de Situacidn Financiera, Estado de
resultados).
Estudio financiero y modelo de negocio. Estados Evidencia 13: Presentacion en 30 de octubre de Plataforma
financieros proyectados (Flujo de caja). herramienta ofimatica. 2024 Territorium
Feria Empresarial: Presentacion de los Productos Evidencia 14: Evidencias 15 de noviembre de institucion
o Servicios. Fotogréaficas 2024 Educativa
Sustentacion oral del proyecto final Evidencia 15: Trabajo Escrito 25 de noviembre de Institucion
consolidado 2024 Educativa
OBSERVACIONES:
ANGIE JINETH CUELLAR RIASCOS LUZ HELENA GOMEZ VELEZ

Nombre y Firma del ente Conformador

Firma del Aprendiz

Nombre y firma Instructor seguimiento

3. SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

TIPO DE INFORME | Parcial:

]

PERIODO EVALUADO

| Inicio:
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Final: ] |

Finalizacion:

FACTORES ACTITUDINALES Y COMPORTAMENTALES

VALORACION

VARIABLE DESCRIPCION ) ) Por Observacion
Satisfactorio .
mejorar
Desarrolla relaciones interpersonales con las
RELACIONES personas de los diferentes niveles del ente
INTERPERSONALES Conformador en forma armorm_)sa, respet_uosa .y
enmarcada dentro de los principios de convivencia
social.
TRABAJO EN Zarticiga. en forr:na thliva y ::)rozositiva edn equipos
EQUIPO e trabajo asumiendo los roles, de acuerdo con sus
fortalezas.
SOLUCION DE Progrnelélternativalls de soludciclﬁr;I a sitlIJIac(ijones
PROBLEMAS pro ematlcasf en el contexto del desarrollo de su
etapa productiva.
Asume compromiso de las funciones 'y
CUMPLIMIENTO responsabilidades asignadas en el desarrollo de su
trabajo.
Demuestra capacidad para ordenar y disponer los
ORGANIZACION elem.ento.s’necesarlos e |nf9rmacnon para facilitar
la ejecucion de un trabajo y el logro de los
objetivos.
FACTORES TECNICOS
VALORACION
VARIABLE DESCRIPCION . . Por Observacion
Satisfactorio )
mejorar
TRANSFERENCIA DE Demuestra las competencias especificas del

CONOCIMIENTO

programa de formacidn en situaciones reales de
trabajo.

MEJORA Aporta al mejoramiento de los procesos propios de
CONTINUA su desempeiio.

FORTALECIMIENTO | Autogestiona acciones que fortalezca su perfil
OCUPACIONAL ocupacional en el marco de su proyecto de vida.

OPORTUNIDAD Y
CALIDAD

Presenta con oportunidad y calidad los productos
generados en el desarrollo de sus funciones y
actividades.

RESPONSABILIDAD
AMBIENTAL

Administra los recursos para el desarrollo de sus
actividades con criterios de responsabilidad
ambiental.

ADMINISTRACION

Utiliza de manera racional los materiales, equipos
y herramientas suministrados para el desempefio

DE RECURSOS de sus actividades o funciones.
SEGURIDAD Utiliza los elementos de seguridad y salud
OCUPACIONAL E oFupaC|onaI de .acuerdo con la nf)r.matlwdad
vigente establecida para sus actividades o
INDUSTRIAL funci
unciones.
DOCUMENTACION . .
ETAPA Ac.tuahz.a permanentemente el portafolio de
evidencias.
PRODUCTIVA
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Observaciones del responsable ente Conformador. (Sus observaciones proporcionan informacion que aporta al
mejoramiento de la calidad de la Formacion Profesional Integral):

Observaciones del Aprendiz:

4. EVALUACION ETAPA PRODUCTIVA

JUICIODEEVALUACION: [ | APROBADO [ | NOAPROBADO

RECONOCIMIENTOS ESPECIALES SOBRE EL DESEMPERNO: SI NO
Especificar cuales:

Nombre y Firma del ente Conformador Firma del Aprendiz Nombre y firma Instructor
Seguimiento

Ciudad y fecha de elaboracion:
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